玉溪市司法局全面落实行政执法
三项制度工作方案

为落实《云南省全面推行行政执法公示制度执法全过程记录制度重大行政执法决定法制审核制度实施方案》（云政办发〔2019〕39号）《云南省重大行政执法决定法制审核办法》《云南省行政执法公示办法》《云南省行政执法全过程记录办法》和《玉溪市全面推行行政执法公示制度执法全过程记录制度重大行政执法决定法制审核制度实施方案》（玉政办通〔2019〕45号），推动司法局行政执法三项制度落实，规范行政执法行为，促进严格规范公正文明执法，结合工作实际，制定本工作方案。
一、组织领导
成立由局领导任组长，局办公室、行政执法协调监督科、公共法律服务管理科、律师工作管理科、人民参与和促进法治科、装备财务科等科室主要负责同志为成员的司法局全面推行三项制度工作领导小组，领导小组下设办公室在行政执法协调监督科，具体负责推动“三项制度”实施工作。领导小组人员名单见附件1。
二、任务措施及分工
（一）落实行政执法公示制度
1.公开行政执法主体资格。安排部署全市行政执法主体公告工作，负责对市级行政执法主体资格及相关信息进行公告。（局行政执法协调监督科、办公室）
[bookmark: _GoBack]2.公开行政执法人员信息。局行政执法协调监督科汇总全局行政执法人员有关信息进行公示。（局行政执法协调监督科、公共法律服务管理科、律师工作管理科、办公室）
3.公开行政执法事项清单，由各执法科室梳理行政许可、行政处罚、行政检查事项清单报局行政执法协调监督科统一审查汇总后进行公示。（模板见附件2）（局行政执法协调监督科、公共法律服务管理科、律师工作管理科、人民参与和促进法治科、办公室）
4.公开行政执法流程。由各执法科室根据本科室行政许可事项清单制定每项行政许可流程图和行政处罚、行政检查流程图报局行政执法协调监督科汇总后统一进行公示。（局行政执法协调监督科、公共法律服务管理科、律师工作管理科、人民参与和促进法治科、办公室）
5.做好事中公示工作。行政执法人员在进行监督检查、调查取证、告知、送达执法文件等执法活动时，必须主动出示执法证件，出具执法文书，向当事人和有关人员表明身份，告知行政相对人执法事由、执法依据、权利义务等内容，并做好说明解释工作。（局公共法律服务管理科、人民参与和促进法治科、律师工作管理科）
6.公开行政执法结果。各科室对行政许可、行政处罚、行政检查的结果要在玉溪市司法局门户网行政执法三项制度栏目进行公开，相关要求严格按照《云南省行政执法公示办法》执行。（局公共法律服务管理科、人民参与和促进法治科、律师工作管理科）
7.公开行政执法年度数据。各执法科室要按照《云南省人民政府办公厅关于开展行政执法和行政执法监督有关数据汇总分析工作的通知》（云府法函〔2018〕399号）要求，将年度行政执法数据报局行政执法协调监督科汇总统一公开。（局行政执法协调监督科、公共法律服务管理科、律师工作管理科、人民参与和促进法治科、办公室）
（二）落实行政执法全过程记录制度
1.文字记录。执法科室对行政许可、行政处罚、行政检查等行政执法行为要进行全过程文字记录，按照司法部相关执法文书的格式要求，建档立卷，规范档案管理。行政许可通过网上办理，有系统信息数据记录的，可以不再进行纸质文字记录。（局公共法律服务管理科、律师工作管理科、人民参与和促进法治科、办公室）
2.音像记录。局行政执法协调监督科会同有关执法科室按照《云南省行政执法全过程记录办法》的规定和要求，结合实际，制定行政许可、行政处罚、行政检查事项音像记录清单（见附件3）并进行公开。行政许可通过网上办理，有系统信息数据记录的，可以不再进行音像记录。（行政执法协调监督科、公共法律服务管理科、律师工作管理科、人民参与和促进法治科、办公室）
（三）落实重大行政执法决定法制审核制度
1.制定重大行政执法决定法制审核制度审核清单。局行政执法协调监督科会同有关执法科室按照《云南省重大行政执法决定法制审核办法》和《玉溪市重大行政执法决定法制审核暂行办法》的要求，梳理制定重大行政执法决定清单（见附件4），局公共法律服务管理科，律师工作管理科、人民参与和促进法治科要结合实际梳理确定本科室重大行政许可事项清单报行政执法协调监督科审核确定，形成重大行政执法决定法制审核清单进行公示。(局行政执法协调监督科、公共法律服务管理科、律师工作管理科、人民参与和促进法治科、办公室)
2.局行政执法协调监督科负责制定重大行政执法决定法制审核流程图(见附件5)，对全局重大行政许可决定和所有行政处罚案件进行法制审核，出具法制审核意见。(局行政执法协调监督科、公共法律服务管理科、律师工作管理科、人民参与和促进法治科)
3.各执法科室对拟作出的重大行政执法决定，要按照重大行政执法决定法制审核办法的要求，将相关材料报行政执法协调监督科进行法制审核，局行政执法协调监督科在5个工作日内出具法制审核意见，疑难复杂案件报分管领导同意，可以延长3个工作日。(行政执法协调监督科、公共法律服务管理科、律师工作管理科、人民参与和促进法治科)
（四）推进信息化建设
1.构建行政执法三项制度信息平台，对行政执法三项制度的相关信息进行公开，具体工作由局行政执法协调监督科、办公室办理。(局行政执法协调监督科、办公室)
2.探索建立行政执法监督综合信息平台。开展考察、调研制定工作方案、立项等工作。(局行政执法协调监督科、办公室、装备财务科)
三、要求
（一）各执法科室务必于2019年7月30日前将本科室行政执法事项清单，行政许可、行政处罚、行政检查流程图，重大行政许可法制审核事项，报行政执法协调监督科。
（二）行政执法协调监督科会同办公室于2019年8月30日前完成行政执法三项制度信息平台构建，将行政执法三项制度有关信息在平台进行公开等工作。
（三）自2019年10月1日起，全面落实行政执法三项制度。
（四）各县、区司法局参照执行，做好行政执法三项制度推行和落实工作，市司法局适时组织检查。
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