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序
号

公开事项
公开内容
（要素）

公开依据 公开时限 公开渠道和载体
公开对象 公开方式

责任部门一级
事项

二级事项
全社
会

特定
群体

主动
公开

依申请
公开

1
机构
职能

办公地址
联系电话

机构名称、办公地址、办
公时间、联系电话、机构

负责人等

《中华人民
共和国政府
信息公开条

例》

信息产生或变更之日
起20个工作日内公
开，保持长期公开

（相关法律法规另有
规定的，从其规定）

■ 政府网站     □ 政府公报
□ 政务新媒体   □ 发布会/听证会
□ 广播电视     □ 纸质媒体
□ 公开查阅点   □ 政务服务中心
□ 便民服务站点 □ 入户/现场宣传
□ 图书馆       □ 精准推送  
□ 其他

√ √ 办公室

职能配置
依据“三定”规定确定的

法定职责

《中华人民
共和国政府
信息公开条

例》

信息产生或变更之日
起20个工作日内公
开，保持长期公开

（相关法律法规另有
规定的，从其规定）

■ 政府网站     □ 政府公报
□ 政务新媒体   □ 发布会/听证会
□ 广播电视     □ 纸质媒体
□ 公开查阅点   □ 政务服务中心
□ 便民服务站点 □ 入户/现场宣传
□ 图书馆       □ 精准推送  
□ 其他

√ √ 办公室

机构设置
内设机构信息，含机构名

称、职责、电话等

《中华人民
共和国政府
信息公开条

例》

信息产生或变更之日
起20个工作日内公
开，保持长期公开

（相关法律法规另有
规定的，从其规定）

■ 政府网站     □ 政府公报
□ 政务新媒体   □ 发布会/听证会
□ 广播电视     □ 纸质媒体
□ 公开查阅点   □ 政务服务中心
□ 便民服务站点 □ 入户/现场宣传
□ 图书馆       □ 精准推送  
□ 其他

√ √ 办公室

2
领导
信息

主要领导
及分工

姓名、职务、分工等信息

《中华人民
共和国政府
信息公开条

例》

信息产生或变更之日
起20个工作日内公
开，保持长期公开

（相关法律法规另有
规定的，从其规定）

■ 政府网站     □ 政府公报
□ 政务新媒体   □ 发布会/听证会
□ 广播电视     □ 纸质媒体
□ 公开查阅点   □ 政务服务中心
□ 便民服务站点 □ 入户/现场宣传
□ 图书馆       □ 精准推送  
□ 其他

√ √ 办公室



3

信息
公开
指南
制度
目录

工作动态

局机关各科室、局属各单
位、各县（市、区）交通
运输局工作宣传及转发国
家、省、市、行业相关宣

传信息

《中华人民
共和国政府
信息公开条

例》

信息产生或变更之日
起20个工作日内公
开，保持长期公开

（相关法律法规另有
规定的，从其规定）

■ 政府网站     □ 政府公报
■ 政务新媒体   □ 发布会/听证会
□ 广播电视     □ 纸质媒体
□ 公开查阅点   □ 政务服务中心
□ 便民服务站点 □ 入户/现场宣传
□ 图书馆       □ 精准推送  
□ 其他

√ √
各科室

（单位）

政府信息
公开目录

部门细化公开事项、内容
、依据、时限、渠道和载
体、对象、方式等要素编

制公开目录

《中华人民
共和国政府
信息公开条

例》

信息产生或变更之日
起20个工作日内公
开，保持长期公开

（相关法律法规另有
规定的，从其规定）

■ 政府网站     □ 政府公报
□ 政务新媒体   □ 发布会/听证会
□ 广播电视     □ 纸质媒体
□ 公开查阅点   □ 政务服务中心
□ 便民服务站点 □ 入户/现场宣传
□ 图书馆       □ 精准推送  
□ 其他

√ √ 办公室

4
政府信息公开

年度报告

全年政府信息公开情况总
结，含总体情况、主动公
开政府信息情况、收到和
处理政府信息公开申请情
况、政府信息公开行政复
议、行政诉讼情况、存在
的主要问题及改进情况等

《中华人民
共和国政府
信息公开条

例》

信息产生或变更之日
起20个工作日内公
开，保持长期公开

（相关法律法规另有
规定的，从其规定）

■ 政府网站     □ 政府公报
□ 政务新媒体   □ 发布会/听证会
□ 广播电视     □ 纸质媒体
□ 公开查阅点   □ 政务服务中心
□ 便民服务站点 □ 入户/现场宣传
□ 图书馆       □ 精准推送  
□ 其他

√ √ 办公室

5
通知
公告

部门预算
决算

市交通运输局本级、局属
单位、县（市、区）道路
运输管理局预算决算信息
、“三公”经费使用情况

《中华人民
共和国政府
信息公开条

例》

信息产生或变更之日
起20个工作日内公
开，保持长期公开

（相关法律法规另有
规定的，从其规定）

■ 政府网站     □ 政府公报
□ 政务新媒体   □ 发布会/听证会
□ 广播电视     □ 纸质媒体
□ 公开查阅点   □ 政务服务中心
□ 便民服务站点 □ 入户/现场宣传
□ 图书馆       □ 精准推送  
□ 其他

√ √
资财审计

科



5
通知
公告

公示公告

客货运行政审批许可、客
运企业信誉考核结果、行
政执法信息、公路项目信

息等

《中华人民
共和国政府
信息公开条

例》

信息产生或变更之日
起20个工作日内公
开，保持长期公开

（相关法律法规另有
规定的，从其规定）

■ 政府网站     □ 政府公报
□ 政务新媒体   □ 发布会/听证会
□ 广播电视     □ 纸质媒体
□ 公开查阅点   □ 政务服务中心
□ 便民服务站点 □ 入户/现场宣传
□ 图书馆       □ 精准推送  
□ 其他

√ √
各科室

（单位）

6 政府文件
现行有效政府规章、行政
规范性文件及政策解读

《中华人民
共和国政府
信息公开条

例》

信息产生或变更之日
起20个工作日内公
开，保持长期公开

（相关法律法规另有
规定的，从其规定）

■ 政府网站     □ 政府公报
■ 政务新媒体   □ 发布会/听证会
□ 广播电视     □ 纸质媒体
□ 公开查阅点   □ 政务服务中心
□ 便民服务站点 □ 入户/现场宣传
□ 图书馆       □ 精准推送  
□ 其他

√ √
各科室

（单位）

7
 建议议案提案

办理情况

人大建议、政协提案的答
复信息，含建议提案编号
、主题、提出人、答复情

况、联系人及电话

《中华人民
共和国政府
信息公开条

例》

信息产生或变更之日
起20个工作日内公
开，保持长期公开

（相关法律法规另有
规定的，从其规定）

■ 政府网站     □ 政府公报
□ 政务新媒体   □ 发布会/听证会
□ 广播电视     □ 纸质媒体
□ 公开查阅点   □ 政务服务中心
□ 便民服务站点 □ 入户/现场宣传
□ 图书馆       □ 精准推送  
□ 其他

√ √ 办公室

8
行政许可和对
外管理服务

客运班线行政许可公示、
网约车运输证注销、出租
汽车驾驶员证撤销等有关

事项

《中华人民
共和国政府
信息公开条

例》

信息产生或变更之日
起20个工作日内公
开，保持长期公开

（相关法律法规另有
规定的，从其规定）

■ 政府网站     □ 政府公报
□ 政务新媒体   □ 发布会/听证会
□ 广播电视     □ 纸质媒体
□ 公开查阅点   □ 政务服务中心
□ 便民服务站点 □ 入户/现场宣传
□ 图书馆       □ 精准推送  
□ 其他

√ √
行政审批

科

9 处罚强制信息

行政处罚、行政强制以及
本机关认为具有一定社会
影响的行政处罚决定等有
关情况、年度行政执法情

况

《中华人民
共和国政府
信息公开条

例》

信息产生或变更之日
起20个工作日内公
开，保持长期公开

（相关法律法规另有
规定的，从其规定）

■ 政府网站     □ 政府公报
□ 政务新媒体   □ 发布会/听证会
□ 广播电视     □ 纸质媒体
□ 公开查阅点   □ 政务服务中心
□ 便民服务站点 □ 入户/现场宣传
□ 图书馆       □ 精准推送  
□ 其他

√ √
承 办 科
室



10 法治专栏
权力运行图、行政执法事
项清单、相关执法案例等

信息

《中华人民
共和国政府
信息公开条

例》

信息产生或变更之日
起20个工作日内公
开，保持长期公开

（相关法律法规另有
规定的，从其规定）

■ 政府网站     □ 政府公报
□ 政务新媒体   □ 发布会/听证会
□ 广播电视     □ 纸质媒体
□ 公开查阅点   □ 政务服务中心
□ 便民服务站点 □ 入户/现场宣传
□ 图书馆       □ 精准推送  
□ 其他

√ √
法制安全

科

11
公共交通企业

信息公开

公共交通企业基本信息、
运营路线、站点名称、服
务时间、乘车规则、票价

等信息

《中华人民
共和国政府
信息公开条

例》

信息产生或变更之日
起20个工作日内公
开，保持长期公开

（相关法律法规另有
规定的，从其规定）

■ 政府网站     □ 政府公报
□ 政务新媒体   □ 发布会/听证会
□ 广播电视     □ 纸质媒体
□ 公开查阅点   □ 政务服务中心
□ 便民服务站点 □ 入户/现场宣传
□ 图书馆       □ 精准推送  
□ 其他

√ √ 办公室


