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一、受理范围

玉溪市行政区域内依照《市场主体登记管理条例》、《城镇集体所有制企业条例》、《乡村集体所有制企业条例》设立的非公司企业法人申请变更登记（备案）。

二、许可条件
    （一）予以许可的条件

1、法定代表人签署的变更登记（备案）申请书;

2、原主管部门审查同意的文件;

3、其他有关文件、证件。

   （二）不予许可的情形

   不符合法定条件、标准的。

    三、受理形式
1、窗口受理

地址：玉溪市红塔区太极路102号市政务服务大厅。

提交时间：星期一至星期五上午9:00—12:00，下午13:00—17:00。

2、网络受理

网址：云南市场监管网上办事大厅（http://gsxt.ynaic.gov.cn/webportal1/）、云南省政务服务网上办事大厅（http://ynzwfw.yn.gov.cn）。
受理时间：全天受理

四、申请材料
申请变更登记（备案）需要提交的申请材料目录
	序号
	材料名称
	材料形式
	数量

要求
	材料

来源
	其他要求

	1
	非公司企业法人登记（备案）申请书
	■原件

□复印件
	1份
	申

请

人

自

备
	填写完整齐全、文字清晰、法定代表人签字并加盖单位公章

	2
	变更登记事项涉及企业章程修改的，提交修改企业章程的决定及修改后的企业章程或章程修正案（由出资人（主管部门）签署）
	
	
	申

请

人

自

备
	

	3
	变更事项相关证明文件
	■原件

□复印件
	1份
	
	◆变更企业名称的，应当向有管辖权的登记机关提出申请。

◆变更住所的，提交变更后住所的使用相关文件。

◆变更法定代表人的，提交原任法定代表人的免职证明、新任法定代表人的任职证明及身份证件复印件。法定代表人更改姓名的，提交公安部门出具的证明（自然人更改姓名后，其身份证号码与更改姓名前一致的，无需提交公安部门证明，只需提交新的身份证件复印件）。

◆ 变更经营范围的，企业申请的经营范围中含有法律、行政法规和国务院决定规定必须在登记前报经批准的项目，应当提交有关的批准文件或者许可证件复印件。

◆ 变更出资额的，提交修改后的企业章程或章程修正案。

◆变更出资人（主管部门）的，提交（1）企业原出资人（主管部门）的上级机关同意其转让的批准文件、变动后出资人（主管部门）的上级机关同意其受让的批准文件复印件。（2）企业原出资人（主管部门）与变动后出资人（主管部门）签署的转让协议（国务院、地方人民政府或者其授权的本级人民政府国有资产监督管理机构决定划转的可不提交）。（3）变动后出资人（主管部门）的主体资格文件复印件。

◆变更出资人（主管部门）名称的，提交出资人（主管部门）名称变更证明；出资人（主管部门）更名后新的主体资格文件复印件。

◆以上各项涉及其他登记事项变更的，应当同时申请变更登记，按相应的提交材料规范提交相应的材料。



	4
	法律、行政法规和国务院决定规定变更事项必须报经批准的，提交有关的批准文件或者许可证件复印件
	□原件

■复印件
	1份
	
	复印件上标注“与原件一致”字样

	5
	办理变更登记的，已领取纸质版营业执照的缴回营业执照正、副本
	■原件

□复印件
	1份
	
	

	6
	备案相关事项证明文件
	■原件

■复印件
	1份
	
	◆备案事项涉及企业章程修改的，提交修改企业章程的决定

◆章程备案，提交修改后的企业章程或者章程修正案，企业章程或者章程修正案由出资人（主管部门）加盖公章

◆经营期限备案，提交出资人（主管部门）出具的更改经营期限的文件

◆更换登记联络员，填写《联络员信息表》，提交联络员的身份证明复印件（使用纸质材料办理登记的，在申请书中粘贴身份证复印件)

◆法律、行政法规和国务院决定规定备案事项必须报经批准的，提交有关的批准文件或者许可证件复印件


注：申请材料所需相关文书、表单可在办理窗口领取或链接http://gsxt.ynaic.gov.cn/webportal1/g/zlxz、http://ynzwfw.yn.gov.cn下载。

五、办结时限

法定办结时限：3个工作日（情形复杂的，经登记机关负责人批准，可以再延长3个工作日）。

承诺办结时限：1个工作日（情形复杂的，经登记机关负责人批准，可以再延长3个工作日）。

六、许可收费
本许可事项不收费。

七、许可决定及送达方式

1、许可决定

玉溪市市场监督管理局当场或在承诺时限内发放《营业执照》或者《不予登记通知书》。

2、送达方式

(1)纸质营业执照：申请人可到玉溪市市场监督管理局行政审批窗口领取或由玉溪市市场监督管理局邮寄送达。

（2）电子营业执照：申请人可在微信或支付宝中安装“电子营业执照小程序”，并在小程序中下载电子营业执照。

八、咨询

窗口咨询：玉溪市红塔区太极路102号市政务服务大厅。

电话咨询：0877-2610288
网络咨询：云南省市场监督管理局网站（http://amr.yn.gov.cn/）、云南省政务服务网上办事大厅（http://ynzwfw.yn.gov.cn）。
九、监督投诉

窗口投诉：中共玉溪市市场监督管理局机关纪律检查委员会
电话投诉：0877-2011769
网络投诉：云南省市场监督管理局网站（http://amr.yn.gov.cn/）、云南省政务服务网上办事大厅（http://ynzwfw.yn.gov.cn）。
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