附件3

玉溪市关爱儿童之家标准

一、硬件方面
1.有标识。关爱儿童之家要在醒目位置挂有“关爱儿童之家”字样的标识牌。
2.关爱儿童之家面积不低于20平方米，房舍要安全、方便、实用，室内布置要做到温馨、洁净、美观、人性化。活动室可单独设立，也可以与其它功能教室合并设立。
3.关爱儿童之家要配备电视、VCD和一定数量的图书、期刊、报纸和若干文体器材（乒乓球、羽毛球、篮球、跳绳、毽子、象棋等），基本满足关爱儿童的学习和健身娱乐需求；要配备电话或电脑（带视频）等设施设备，方便关爱儿童与父母交流联系。
[bookmark: _GoBack]4.关爱儿童之家要配备足够数量的课桌凳（视关爱儿童数而定），配置若干档案柜存放资料和物品，要配置简单的生活应急用品（如符合卫生要求的饮用水、预防常见病和跌打损伤的药品、爱心雨伞、针线盒等），配置常规的学习用品（如水笔、作业本、纸张等）。
二、软件方面
1.有组织机构。学校要成立关爱儿童之家建设和管理领导小组。校长任组长负总责，学校工会、共青团、少先队组织负责日常管理工作。有专职或兼职的管理人员，并明确管理人员的责任。
2.有相对稳定的关爱队伍即代理家长（爱心爸妈）个代理家长负责若干名关爱儿童，关心他们的学习、生活、思想。有帮扶结对花名册。
3.有制度。有工作制度、学习制度、教育管护制度，管理制度、活动制度、检查评比制度等。各类制度既要上墙又要形成纸质材料汇编。
4.有活动安排。关爱儿童之家年初有计划，每周有活动，年末有总结，并把相关活动的记录、图片等整理建立档案。
5.有电话、电脑（视频）使用记录（通话日期、通话时间、通话内容、聊天记录、视频录像、关爱儿童以及父母姓名等）；有电视、VCD放映记录（时间、观看内容及观看人员签名）；有图书、报刊借阅记录。
6.关爱儿童之家要悬挂横幅、宣传画。
7.有关爱儿童成长记录袋。记录袋平时由帮扶老师管理，帮扶老师把平时与关爱儿童之间开展的所有活动形成书面材料，放入成长记录袋中，学期结束交给关爱儿童之家的管理员。
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