玉溪市广播电视局信息公开制度

第一条  为推进玉溪市广播电视局信息公开工作，增加工作透明度，保障群众知情权、参与权、监督权，根据《中华人民共和国政府信息公开条例》及省、市有关文件精神，结合我局实际，制定本制度。

第二条  主动公开指应当让社会公众广泛知晓或参与的事项，我局在职责范围内，按照规定程序，及时主动地向社会公开。

第三条  主动公开应当遵循合法、及时、准确和便民的原则。

第四条  主动公开的内容

 1.涉及公民、法人或者其他组织切身利益的事项；

 2.需要社会公众广泛知晓或者参与的事项；

 3.行政机关机构设置、职能、办事程序；

 4.其他依照法律、法规和国家有关规定应当主动公开的事项。

 5.具体信息可参见本机关编制的《玉溪市广播电视局信息公开目录》。

 第五条  主动公开的形式。

 1.公开栏、玉溪市广播电视局网站、政府公报；

 2.报纸、杂志、广播、电视等大众传播媒体；

3.专家咨询论证会、听证会等会议形式。

第六条  根据主动公开的内容编制、公布政务公开目录，并及时更新。

第七条  依申请公开指公民、法人和其他组织需要本机关提供主动公开以外的政府信息。

（一）受理申请机构

本机关信息公开申请受理机构：玉溪市广播电视局办公室；办公地址：玉溪市红塔区桂山路15号；办公时间：上午：8：30-12：00，下午14：30-18：00（节假日除外）；联系电话：0877-2661400；邮政编码：653100。

（二）申请受理

申请人向我局申请公开政府信息，应填写《玉溪市广播电视局政府信息公开申请表》，选择下述三种形式提出:

1.现场申请。申请人可以到相应受理机构申请获取政府信息，并填写《申请表》。书写有困难的可以口头申请。

2.书面申请。申请人填写《申请表》后，可以通过传真、信函方式提出申请，提供信函方式申请时，应在信封左下角注明“政府信息公开申请”字样。申请人如申请获取与自身相关的政府信息的，应当持有效身份证件，当面提交书面申请。

3.网上申请：申请人可登录玉溪市广播电视局（http://www.yuxi.gov.cn/yxszfxxgk/sgbdsj1998/）信息公开专栏，在申请公开栏目下载并填写《玉溪市广播电视局政府信息公开申请表》，提交《申请表》，受理申请机构将通过电子邮件告知申请人信息，或者在相应网站公告栏中告知申请人获取信息的其他方式。

我局不直接受理通过电话方式提出的申请，但申请人可以通过电话咨询相应的服务业务。 

（三）申请的处理

本机关在收到《申请表》后，将进行登记。并在登记之日起15个工作日内作出下列处理：

 1.本机关收到申请后，将从形式上对申请的要件是否完备进行审查，对于要件不完备的申请予以退回，要求申请人补正。

2.对不属于本机关掌握的政府信息，本机关受理机构将及时告知申请人。如果能够确定该信息掌握机关的，告知申请人联系方式。

3.申请获取的信息如果属于本机关已经主动公开的信息，本机关中止受理申请程序，告知申请人获得信息的方式和途径。

4.本机关根据收到申请的先后次序来处理申请，单件申请中同时提出几项独立请求的，本机关将全部处理完毕后统一答复。鉴于针对不同请求的答复可能不同，为提高处理效率，建议申请人就不同请求分别申请。

5.属于不予公开的政府信息，告知申请人不予公开的理由。

第八条  监督措施

1.群众监督：一是设立投诉电话（电话号码：0877-2661400）；二是召开座谈会、走访等方式，接受社会监督。

2.内部监督。本部门政府信息公开领导小组定期或不定期检查本部门信息公开的执行情况。对凡应该公开而没有公开，以及公开内容不规范的，本部门政府信息公开领导小组应书面责成限期整改，逾期不改的进行通报批评。

3.奖惩。把依申请公开制度的执行情况作为局机关对各科室、下属单位年终考核的一项内容，由玉溪市广播电视局信息公开领导小组负责组织检查并提出奖惩建议。

 第九条  建立健全信息发布保密审查机制，明确审查程序和责任。

 第十条  本制度由玉溪市广播电视局信息公开领导小组办公室负责解释。

第十一条  本制度自印发之日起施行。



