行政许可事项实施规范
（基本要素）
一、行政许可事项名称：

港澳居民来往内地通行证签发

二、主管部门：

市公安局
三、实施机关：

设区的市级公安机关出入境管理机构（受中华人民共和国出入境管理局委托实施）

四、设定和实施依据：

《中国公民因私事往来香港地区或者澳门地区的暂行管理办法》

五、子项：

港澳居民来往内地通行证签发（内地换发补发申请）

港澳居民来往内地通行证签发
（内地换发补发申请）

【000163106002】

一、基本要素

1.行政许可事项名称及编码

港澳居民来往内地通行证签发【00016310600Y】

2.行政许可事项子项名称及编码

港澳居民来往内地通行证签发（内地换发补发申请）【000163106002】

3.行政许可事项业务办理项名称及编码

港澳居民来往内地通行证签发（内地换发补发申请）-申请换补发（00016310600201）

4.设定依据

（1）《中华人民共和国出境入境管理法》第十条 

（2）《中国公民因私事往来香港地区或者澳门地区的暂行管理办法》第四条

5.实施依据

《港澳居民来往内地通行证内地换发补发签发服务指南》

6.监管依据

《中国公民因私事往来香港地区或者澳门地区的暂行管理办法》

7.实施机关：设区的市级公安机关出入境管理机构（受中华人民共和国出入境管理局委托实施）
8.审批层级：设区的市级
9.行使层级：市级、县级
10.是否由审批机关受理：是
11.受理层级：设区的市级,县级
12.是否存在初审环节：否
13.初审层级：无
14.对应政务服务事项国家级基本目录名称：港澳居民来往内地通行证签发

15.要素统一情况：全省要素统一

二、行政许可事项类型

其他型

三、行政许可条件

1.准予行政许可的条件

（1）所持港澳居民来往内地通行证有效期不足六个月或者已经过期的；

（2）港澳居民来往内地通行证持证人身份信息变更的；

（3）所持港澳居民来往内地通行证遗失、损毁的；

（4）需要在内地换发、补发港澳居民来往内地通行证的其他情形。

2.规定行政许可条件的依据

《港澳居民来往内地通行证内地换发补发签发服务指南》第五条

四、行政许可服务对象类型与改革举措

1.服务对象类型：自然人
2.是否为涉企许可事项：否
3.涉企经营许可事项名称：无
4.许可证件名称：无
5.改革方式：无
6.具体改革举措

将承诺审批时限由14个工作日压减至5个工作日。
7.加强事中事后监管措施

（1）不予签发证件。发现申请人有《出境入境管理法》第十二条、第七十五条，或者《中国公民因私事往来香港地区或者澳门地区的暂行管理办法》第十五条规定情形之一的，依法依规不予签发港澳居民来往内地通行证。

（2）宣布证件作废或收缴证件。发现持证人有《出境入境管理法》第六十七条，或者《中国公民因私事往来香港地区或者澳门地区的暂行管理办法》第二十五条规定情形之一的，可依法宣布港澳居民来往内地通行证作废；有《出境入境管理法》第六十七条、第七十五条，或者《中国公民因私事往来香港地区或者澳门地区的暂行管理办法》第二十五条规定情形之一的，可依法收缴港澳居民来往内地通行证。

（3）查处违法犯罪行为。发现行为人有《出境入境管理法》第七十一条、第七十二条、第七十三条规定情形之一的，予以行政处罚；构成犯罪的，依法追究刑事责任。

五、申请材料

1.申请材料名称

（1）填写完整的《港澳居民来往内地通行证申请表》（以下简称《申请表》），并粘贴符合《出入境证件相片照相指引》要求的申请人照片；

（2）申请人有效的香港、澳门居民身份证。未满11周岁未办理香港居民身份证及身份证上无照片的香港居民，应当交验回港证或者签证身份书。未满18周岁的申请人应当交验监护人身份证明原件、监护关系证明；

（3）申请换发港澳居民来往内地通行证的，应当提交现持用的港澳居民来往内地通行证；

（4）申请补发港澳居民来往内地通行证的，应当在《申请表》中填写遗失声明；

（5）身份信息变更的，应当提交香港入境事务处或者澳门身份证明局等部门出具的身份信息变更的证明文件；

（6）委托他人代办的，应当提交申请人病情证明等相应材料和委托书，被委托人需交验本人身份证件；

（7）公安机关出入境管理部门认为确有必要的申请材料。

上述申请材料应当交验原件并提交复印件。

2.规定申请材料的依据

《港澳居民来往内地通行证内地换发补发签发服务指南》第七条

六、中介服务

1.有无法定中介服务事项：无
2.中介服务事项名称：无

3.设定中介服务事项的依据：无
4.提供中介服务的机构：无
5.中介服务事项的收费性质：无
七、审批程序

1.办理行政许可的程序环节

（1）申请人向受理机构提交申请材料，接受询问。

（2）受理机构对符合申请条件，申请手续和材料符合规定的，向申请人出具《港澳居民来往内地通行证受理回执》；对申请材料不齐全或手续不齐全、不符合规定的，一次性告知申请人需要履行的手续和补正的全部内容；对不符合受理要求的，不予受理，并向申请人说明理由。

（3）审批签发机构进行审核，作出批准或者不予批准的决定。批准的，签发港澳居民来往内地通行证；不予批准的，由受理机构通知申请人。

（4）申请人领取港澳居民来往内地通行证。

2.规定行政许可程序的依据

《港澳居民来往内地通行证内地换发补发签发服务指南》第九条

3.是否需要现场勘验：否
4.是否需要组织听证：否
5.是否需要招标、拍卖、挂牌交易：否
6.是否需要检验、检测、检疫：否
7.是否需要鉴定：否
8.是否需要专家评审：否
9.是否需要向社会公示：否
10.是否实行告知承诺办理：否
11.审批机关是否委托服务机构开展技术性服务：否
八、受理和审批时限

1.承诺受理时限：当场办理
2.法定审批时限：20个自然日
3.规定法定审批时限依据

《中华人民共和国行政许可法》第四十二条：除可以当场作出行政许可决定的外，行政机关应当自受理行政许可申请之日起二十日内作出行政许可决定。
4.承诺审批时限：5个工作日
九、收费

1.办理行政许可是否收费：是
2.收费项目的名称、收费项目的标准、设定收费项目的依据、规定收费标准的依据
（1）收费项目名称：港澳居民来往内地通行证

（2）收费项目标准：10年有效港澳居民来往内地通行证350元人民币、5年有效港澳居民来往内地通行证230元人民币。

（3）设定收费项目的依据：

《国家发展改革委 财政部关于港澳居民来往内地通行证补发、换发收费标准等有关问题的通知》（发改价格〔2020〕1516号）

（4）规定收费标准的依据：

《国家发展改革委 财政部关于港澳居民来往内地通行证补发、换发收费标准等有关问题的通知》（发改价格〔2020〕1516号）

十、行政许可证件

1.审批结果类型：证照
2.审批结果名称：《港澳居民来往内地通行证》

3.审批结果的有效期限：未满18周岁的申请人签发有效期为5年的港澳居民来往内地通行证，18周岁以上（含18周岁）的申请人签发有效期为10年的港澳居民来往内地通行证。
4.规定审批结果有效期限的依据：《港澳居民来往内地通行证内地换发补发签发服务指南》第十二条

5.是否需要办理审批结果变更手续：否
6.办理审批结果变更手续的要求：无
7.是否需要办理审批结果延续手续：否
8.办理审批结果延续手续的要求：无
9.审批结果的有效地域范围：全国

10.规定审批结果有效地域范围的依据：《中国公民因私事往来香港地区或者澳门地区的暂行管理办法》第四条
十一、行政许可数量限制

1.有无行政许可数量限制：无
2.公布数量限制的方式：无
3.公布数量限制的周期：无
4.在数量限制条件下实施行政许可的方式：无
5.规定在数量限制条件下实施行政许可方式的依据：无
十二、行政许可后年检

1.有无年检要求：无
2.设定年检要求的依据：无
3.年检周期：无
4.年检是否要求报送材料：无
5.年检报送材料名称：无
6.年检是否收费：无
7.年检收费项目的名称、年检收费项目的标准、设定年检收费项目的依据、规定年检项目收费标准的依据：无
8.通过年检的证明或者标志：无
十三、行政许可后年报

1.有无年报要求：无
2.年报报送材料名称：无
3.设定年报要求的依据：无

4.年报周期：无
十四、监管主体

省公安厅，设区的市级公安机关出入境管理机构。

十五、备注



