玉溪市农业农村局行政复议程序

一、受理机构

玉溪市农业农村局

地址：玉溪市红塔区玉兴路57号
邮政编码：653100，电话：0877-2023656

二、受理范围

公民、法人或者其他组织对玉溪市各县（市、区）农业农村部门作出的行政执法行为不服，向本机关提出的行政复议申请。

三、申请方式

申请人申请行政复议，可以书面申请，也可以口头申请。书面申请采取当面递交、邮寄等方式提出行政复议；口头申请的，行政复议机关应当当场记录申请人的基本情况、行政复议请求、申请行政复议的主要事实、理由和时间，当场制作行政复议笔录交申请人核对或者向申请人宣读，并由申请人签字确认。
四、申请期限
申请人在知道被申请人的具体行政行为之日起60日内，向玉溪市农业农村局行政复议办公室（以下简称行政复议办公室）提交行政复议申请书。
五、申请材料

申请人书面申请行政复议的，应当在行政复议申请书中载明下列事项：
　　（一）申请人的基本情况，包括：公民的姓名、性别、年龄、身份证号码、工作单位、住所、邮政编码；法人或者其他组织的名称、住所、邮政编码和法定代表人或者主要负责人的姓名、职务；
　　（二）被申请人的名称；
　　（三）行政复议请求、申请行政复议的主要事实和理由；
　　（四）申请人的签名或者盖章；
　　（五）申请行政复议的日期。
    有下列情形之一的，申请人应当提供证明材料：
　　（一）认为被申请人不履行法定职责的，提供曾经要求被申请人履行法定职责而被申请人未履行的证明材料；
　　（二）申请行政复议时一并提出行政赔偿请求的，提供受具体行政行为侵害而造成损害的证明材料；
　  （三）法律、法规规定需要申请人提供证据材料的其他情形。
六、受理期限

行政复议办公室收到行政复议申请后，在五日内进行审查，对不符合《中华人民共和国行政复议法》规定的行政复议申请，决定不予受理，并书面告知申请人。对申请材料不齐全或者表述不清楚的，行政复议办公室自收到该行政复议申请之日起5日内书面通知申请人补正。补正通知应当载明需要补正的事项和合理的补正期限。无正当理由逾期不补正的，视为申请人放弃行政复议申请。除前款规定外，行政复议申请自行政复议机关负责法制工作的机构收到之日起即为受理。

行政复议机关负责法制工作的机构应当自行政复议申请受理之日起七日内，将行政复议申请书副本或者行政复议申请笔录复印件发送被申请人。被申请人应当自收到申请书副本或者申请笔录复印件之日起十日内，提出书面答复，并提交当初作出具体行政行为的证据、依据和其他有关材料。

自受理申请之日起六十日内作出行政复议决定，但是法律规定的行政复议期限少于的除外。情况复杂的，经行政复议机关的负责人批准，可以适当延长，并告知申请人和被申请人；但是延迟期限最多不得超过三十日。

七、送达

玉溪市农业农村局作出行政复议决定（自收到行政复议申请书之日起60日内，批准延长期限的90日内）送达《行政复议决定书》给申请人与被申请人。
八、执行

双方当事人依法履行行政复议决定。申请人不服行政复议决定和不予受理决定，可以在15日内到人民法院提起行政诉讼。


