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法律职业资格认定初审业务手册

一、受理范围

本服务事项适用于玉溪市行政区域内的法律职业资格认定初审办理。

二、办理依据

1.《法律职业资格证书管理办法》（司法部令第74号）第四条法律职业资格证书由司法部统一制作、颁发。

省、自治区、直辖市司法厅(局)负责本省(区、市)法律职业资格证书申请材料的复审、报批和证书的发放。

地(市)司法局负责本地区法律职业资格证书申请材料的受理、初审、报送及证书的发放。

地处偏远、交通不便的地区，地(市)司法局可以委托县司法局接收申请材料，转交地(市)司法局进行初审。

第五条　参加当年国家司法考试，取得合格成绩的人员，应当自收到成绩通知书之日起30日内向地(市)司法局申请领取法律职业资格证书。

无正当理由逾期提出申请的，地(市)司法局不予受理。

2.《香港特别行政区和澳门特别行政区居民参加国家司法考试若干规定》（司法部令第94号）第八条第一款 香港、澳门永久性居民中的中国公民参加国家司法考试合格的，可以根据司法部制定的《法律职业资格证书管理办法》的规定，向司法行政机关申请授予《中华人民共和国法律职业资格证书》。

第三款在内地报名参加考试合格的人员，向考场所在地司法行政机关递交申请及有关材料，由其按规定程序审查上报。

3.《台湾居民参加国家司法考试若干规定》（司法部令第110号）第八条第一款 台湾居民参加国家司法考试合格的，可以根据《法律职业资格证书管理办法》的规定，申请授予法律职业资格。 

第二款 在大陆报名参加考试合格的人员，向报名地司法行政机关递交申请及有关材料，由其按照规定程序审查上报。

三、实施机关

本许可实施机关为玉溪市司法局。

四、审批条件

符合《国家司法考试实施办法(试行)》第十三条规定，经国家司法考试，取得合格成绩的人员，可以向司法行政机关申领法律职业资格证书。 
五、申请材料

需要提交的申请材料目录

	序号
	提交材料名称
	原件/复印件
	纸质/电子文件
	份数
	要求
	依据

	1
	国家司法考试成绩通知单
	■原件

□复印件
	纸质材料，应采用A4纸。
	1份
	当年国家司法考试成绩通知单。
	

	2
	法律职业资格授予申请表
	■原件

□复印件
	
	2份
	申请现场打印并确认。
	

	3
	居民身份证
	□原件

■复印件
	
	2份
	真实有效，复印件与原件一致。
	

	4
	高等院校毕业证书
	□原件

■复印件
	
	2份
	真实有效，复印件与原件一致。
	

	5
	享受放宽报名学历条件地方的户口簿或公安机关户籍证明
	□原件

■复印件
	
	2份
	享受放宽报名学历条件地方的申请人现场提交，真实有效，复印件与原件一致，加盖单位公章
	

	6
	照片
	■原件

□复印件
	
	4份
	与本人网上报名上传照片同一底片的2寸正面免冠彩色证件照片。
	


注：相关材料以云南省司法厅当年公告为准，复印件应选用A4纸张，提交复印件的在提交时须审核原件，原件审核机关应在复印件上注明“复印件与原件一致”。

六、审批证件

法律职业资格认定初审。

七、办理时限

受理时限：5个工作日。

法定办理时限：自受理之日起20个工作日。

八、审批收费

本审批事项不收费。

九、共同审批与前置审批

（一）共同审批

无。

（二）前置审批

无。

十、中介服务
无。

十一、年审年检与指定培训

无。

十二、资质资格

无。

十三、审批流程

（一）申请：
申请人应按规定的时间直接登陆司法部网站（网址：http://www.moj.gov.cn/）网上填报申请信息，填写内容应与书面提交材料内容一致。并按规定的时间至受理机关（地级市以上司法行政部门）现场提交申请材料。
（二）受理：
窗口人员对申请人书面申请材料进行核验，受理机关应在收到书面申请材料之日起5个工作日内决定是否受理，并向申请人出具《法律职业资格申请受理单》或《法律职业资格申请不予受理单》。经审核，材料不全的，受理机关应出具补正材料通知书，一次性告知申请人需补正的全部内容，申请人应在30日内补正，逾期不补视为自动放弃申请。
（三）审查：州、市司法局受理申请后，应当自受理之日起二十日内完成对申请材料的审查，并就申请人是否符合法定条件、申请材料是否真实齐全出具审查意见，连同全部申请材料报送省司法厅（邮政特快专递、机要或直接送达）。

受理申请机关在审查过程中，可以征求县级司法局的意见；对于需要调查核实有关情况的，可以要求申请人提供有关证明材料，也可以委托县级司法局进行核实。

十四、审批咨询及进程查询

（一）审批咨询岗位的职责和权限

玉溪市司法局律师工作科主要负责许可事项提供材料、办理程序等方面的现场咨询答复。

（二）咨询途径

本行政审批事项为行政相对人提供窗口咨询、电话咨询两种咨询途径。

（三）咨询工作程序

1.窗口咨询

地址：玉溪市红塔区南祥路10号玉溪市公共法律服务中心。

时间：周一至周五 8：00～12：00，下午14：00～18：00（法定节假日除外）。

申请者咨询相关事项办理程序的，窗口经办人员根据本业务手册内容进行相关解释并提供《办事指南》一份。如遇不能当场解答的问题应进行书面记录，转玉溪市司法局相关人员进行回复。

2.电话咨询
玉溪市司法局律师工作科业务指导电话

电话0877-2028608 周一至周五 8：30～12：00，下午14：00～18：00（法定节假日除外）

工作人员根据本业务手册所列事项规定进行相关解释，同时告知玉溪市政府信息公开网查询下载和详细了解相关法律法规。如遇不能当时解答的问题应进行书面记录，并转玉溪市司法局律师工作科相关人员进行回复。

（四）反馈时限

能够当场回复的，当场回复。不能当场回复的，应在2个工作日内回复。

（五）进程查询

本项行政许可为当时办结。
十五、监督检查

无。
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