
2024年职称评审的材料填制要求

请申报人员准备一个资料袋，在封面贴上承办评审部门统一要求的《专业技术职称评审材料一览表》，并将以下三项评审材料装入一个袋内：
1、《专业技术职称申报评审表》（A3纸双面打印填写，中缝装订）
（1）评审表初级一份、中级一式两份；（评审表不允许更改格式或删减页面）；

（2）各单位部门应按申报的程序，在表中签署明确的推荐意见、日期、经办人姓名，加盖审核单位公章，贴上大一寸照片；

（3）评审表用表三应包括理论知识，业务能力、业绩成果及贡献、经验体会、及今后的方向，简明扼要；表十一的年终考核等次填写合格、优秀、称职；领导签字手写，要有“情况属实”字样；表十二需按要求填写推荐情况，并对申报人的政治思想、业务能力、工作业绩填写推荐意见评价；表十七排版为背面封面；申报职称系列与专业名称相关（如：职称系列：轻纺工程；专业名称：微生物发酵；申报职称：工程师；按照工程系列和工艺美术专业范围分类参考上的专业名称填报）。

2、证明材料（1- 7按顺序制作封面目录并装订成册）

证明材料使用A4纸打印装订
（1）《身份证》复印件（有效期内的复印件）；
（2）学历毕业证书复印件，并在学信网下载打印带有二维码学历证明（多个学历的应提供多个学历依据）；

现有的《专业技术人员职称证书》（含同级）复印件；

（4）《事业单位聘用合同》复印件或《云南省劳动合同书》复印件，合同需在有效期内且有相关部门的鉴定章（无鉴定或无法提供的需提供近五年的社保缴费证明）；非公经济组织还需提供营业执照复印件。
（5）聘任现任专业技术职务的《聘任书》或（含同级）复印件；

（6）评聘分开的文件或岗位卡复印件（事业单位提供）；
（7）履职以来的个人业绩、科研成果、业绩奖励、获奖证书、继续教育等证明材料复印件（业绩、成果材料要真实，禁止抄袭）；

3、辅助材料（不装订）

（8）《专业技术资格评审材料提要》17份、

（9）《2024年资格审议评审名册》《2024年云南省专业技术职称信息采集表》电子版各一份；填制时初中级分开；表中的申报系列、申报专业请严格按照工程系列和工艺美术专业范围分类参考选填；

（10）有论文提供的要在论文封面及目录注明代表作，且单独装订。

（11）申报人员需要提交证件照电子版，为本人彩色免冠证件照，宽高比例大小为 4：5；图片分辨率大小：最小为 480*600，最高 960*1200；清晰度 300DPI，文件大小 200KB—1M；证件照的格式为 jpg 格式；证件照的名称必须为姓名+证件号码。
审核说明
以上所有复印件需要签署审核人姓名、日期、意见、公章，并注明“此复印件与原件一致”的字样；

论文超过50页的签在封面并加盖骑缝章。
其他
1、申报人员必须是在我市企事业单位直接从事专业技术工作且符合相应系列（专业）职称申报评审条件的在职人员，公务员及退休人员不得进行申报。
申报人员、用人单位所填写和提供的证明材料必须规范、如实、齐      全；用人单位须严格按照职称申报推荐相关程序规定及本单位工作流程，对申报人员所填报内容和提供证明材料复印件的原件进行审核把关，并对证明材料复印件的真实性负责。

除《专业技术职称申报评审表》退回外，其余申报材料均不予清退，请申报人员做好所需相关材料的备份工作。
以上涉及的相关表格可到玉溪市工业和信息化局官网下载最新版本。

