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玉溪市第四次全国经济普查领导小组办公室内设工作组职责分工

玉溪市第四次全国经济普查领导小组办公室是玉溪市第四次全国经济普查领导小组的办事机构，在领导小组的领导下开展工作，承担领导小组的日常工作，具体负责玉溪市第四次全国经济普查日常工作的组织和协调。结合我市普查工作的实际情况和工作需要，办公室内设13个工作小组，分别是综合组、后勤保障组、数据处理组、宣传组、方案指导及执法检查组、开发应用组、数据质量评估组、工业组、投资组、服务业和新兴产业组、单位名录组、社科文组、能源组。各工作组职责分工如下：

一、综合组   负责普查工作的统筹协调。研究制定普查工作总体计划；研究、起草领导小组及办公室综合性文件，协调规范各工作组起草的专业性文件；编发普查工作信息和工作简报；负责普查文件和普查资料的整理、归档和汇编；管理普查机构印章；组织落实督办检查和数据质量抽查，督促各级普查机构工作进度和相关工作的落实，协调成员单位和各工作组的相关工作；组织以领导小组和办公室名义开展的活动，组织开展普查工作总结、先进评选和表彰工作；完成领导交办的其他工作。

二、后勤保障组   制定普查经费预算，管理普查经费开支；负责协调普查物资采购；负责协调普查培训、物资管理等后勤保障工作；完成领导交办的其他工作。

三、数据处理组   负责普查数据处理的组织实施。研究制定普查数据处理方案及实施细则；部署普查数据处理环境，建立普查数据处理节点；负责普查用数据处理软硬件设备的采购、管理和维护；编写数据处理培训教材，开展数据处理软件、普查区电子地图绘制和PAD操作培训，负责数据处理业务的有关问题解答；协助各专业组进行普查报表布置、数据接收、审核、加工整理和分析应用；对相关普查工作提供技术支持，配合资料开发，做好普查数据库的建设工作；组织指导各级普查机构开展普查数据处理工作；更新维护经济普查网站；完成领导交办的其他工作。

四、宣传组   负责普查宣传动员工作。研究制定普查宣传工作计划和方案；编写宣传材料，制发普查宣传手册、VI手册、宣传海报、广告片和宣传片等各类宣传品；协调宣传部门和主流媒体搭建普查宣传工作平台，根据普查单位清查、入户登记和成果发布等关键环节、时点择重加强宣传；组织召开宣传工作会和新闻发布会，组织新闻单位对领导进行专访和答记者问；策划开展宣传周、宣传月、普查知识竞赛等大型宣传活动；向省经普网报送信息；及时曝光普查中的案件和查处结果，做好普查先进人物及事迹的宣传工作；组织指导各级普查机构开展普查宣传工作；完成领导交办的其他工作。

五、执法检查组   负责普查执法检查工作。组织开展普查法律法规宣传教育，规范普查文件合法性审查；制定普查执法检查工作方案，编写相关法律法规培训教材；受理普查工作中违法违纪行为的举报，转办、督办案件，会同有关部门联合查处普查工作中违法违纪行为；对重大违法违纪案件进行直接调查，提出处理意见；督促各级普查机构和各级统计机构依法开展执法检查工作；完成领导交办的其他工作。

    六、开发应用组   负责普查资料开发应用工作。负责研究制定普查资料开发应用计划；发布普查数据和公报；组织普查资料开发应用培训；开展对普查资料进行分析研究和开发应用；编辑出版普查资料；负责统一对外提供普查数据资料，为党政领导及社会各界提供咨询服务；指导各级普查机构开展普查资料的开发应用工作；完成领导交办的其他工作。

    七、方案指导及数据质量评估组   负责普查方案贯彻执行工作。负责贯彻国家普查方案制度，执行普查用标准及目录；编写普查方案培训教材，开展普查方案业务培训；协助各业务组规范制定各专业清查方案、试点方案和数据质量抽查方案；负责全市普查数据质量全程监测和评估工作。开展全市普查总量数据的评估，组织协调各专业数据和个体经营户数据的整体性评估；做好普查数据与非普查年度数据的比对，对数据的协调性、匹配性进行分析研究；负责核算专业有关业务问题的解答和指导；开展数据质量抽查和评估工作；落实深化国家和我市核算相关改革要求；完成领导交办的其他工作。

八、工业组   负责工业普查业务的组织实施工作。研究制定专业试点方案、清查方案和数据质量抽查方案；开展和参与本专业普查试点、单位清查、普查登记和数据质量抽查，对联网直报单位、非联网直报单位、个体户的数据采集、评估和质量控制，对普查数据进行审核、查询、修改、查重补漏、汇总分析、评估认定和资料应用；组织开展本专业普查业务培训，负责有关业务问题的解答；协调推动相关联系部门参与普查工作，落实部门责任；完成领导交办的其他工作。

九、投资组   负责建筑业、房地产开发业、投资等普查业务的组织实施工作。研究制定专业试点方案、清查方案和数据质量抽查方案；开展和参与本专业普查试点、单位清查、普查登记和数据质量抽查，对联网直报单位、非联网直报单位、个体户的数据采集、评估和质量控制，对普查数据进行审核、查询、修改、查重补漏、汇总分析、评估认定和资料应用；组织开展本专业普查业务培训，负责有关业务问题的解答；协调推动相关联系部门参与普查工作，落实部门责任；完成领导交办的其他工作。

十、服务业和新兴产业组  负责交通运输、仓储和邮政业、批发业、零售业、住宿业、餐饮业、金融等营利性服务业和新兴产业的普查业务组织实施工作。研究制定专业试点方案、清查方案和数据质量抽查方案；开展和参与本专业普查试点、单位清查、普查登记和数据质量抽查，对联网直报单位、非联网直报单位、个体户的数据采集、评估和质量控制，对普查数据进行审核、查询、修改、查重补漏、汇总分析、评估认定和资料应用；组织开展本专业普查业务培训，负责有关业务问题的解答；协调推动相关联系部门参与普查工作，落实部门责任；负责本专业普查业务的组织实施工作。研究制定专业试点方案、清查方案和数据质量抽查方案；开展和参与本专业普查试点、单位清查、普查登记和数据质量抽查，对联网直报单位、非联网直报单位、个体户的数据采集、评估和质量控制，对普查数据进行审核、查询、修改、查重补漏、汇总分析、评估认定和资料应用；组织开展本专业普查业务培训，负责有关业务问题的解答；协调推动相关联系部门参与普查工作，落实部门责任；完成领导交办的其他工作。

十一、单位名录组  负责普查单位名录工作。制定单位清查实施方案；配合开展普查区划分与绘图；收集和处理编办、民政、工商、国税、地税等部门行政登记数据，编制单位清查底册；单位清查和普查登记名录业务培训和问题解答；组织各专业组按照职责要求开展单位清查和普查登记单位名录的数据审核、编码、查遗补漏、汇总分析、评估认定和资料应用，开展单位清查数据检查与评估分析；编制普查单位名录，上报清查结果；协助开展普查综合试点；利用单位清查结果和普查成果维护更新名录库；完善提升统计地理信息系统；研究完善部门信息共享和名录库维护更新运行机制；协调推动相关联系部门参与普查工作，落实部门责任；完成领导交办的其他工作。

十二、社科文组  负责社会、科技、文化、教育、卫生、公共管理、社会保障和社会组织等非营利性服务业的普查业务组织实施工作。开展和参与本专业普查试点、单位清查、普查登记和数据质量抽查，对联网直报单位、非联网直报单位、个体户的数据采集、评估和质量控制，对普查数据进行审核、查询、修改、查重补漏、汇总分析、评估认定和资料应用；组织开展本专业普查业务培训，负责有关业务问题的解答；协调推动相关联系部门参与普查工作，落实部门责任；完成领导交办的其他工作。

十三、能源组  负责能源专业普查业务的组织实施工作。开展和参与本专业单位清查、普查登记和数据质量抽查，配合各专业组共同审核、查询、修改、汇总、评估、认定和应用涉及本专业单位普查数据；组织开展本专业普查业务培训，负责有关业务问题的解答；协调推动相关联系部门参与普查工作，落实部门责任；完成领导交办的其他工作。



